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Biała Podlaska, 3 sierpień  2022 r.


ZAPYTANIE OFERTOWE

W związku z uzyskaniem dofinansowania na realizację projektu "Zwiększenie konkurencyjności przedsiębiorstwa SOFTSOUND PIOTR RUSAKOWICZ dzięki ekspansji na rynki zagraniczne” wdrożonego w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia, oś priorytetowa 1 Przedsiębiorcza Polska Wschodnia, działanie 1.2 Internacjonalizacja MŚP firma SOFTSOUND PIOTR RUSAKOWICZ poszukuje Wykonawcy następujących usług: 
1. ZAMAWIAJĄCY
SOFTSOUND Piotr Rusakowicz 
Ul. Okopowa 188/39
21-500 Biała Podlaska 
NIP: 5372571612 REGON: 361314990

2. KOD CPV

79411100-9 - Usługi doradcze w zakresie rozwoju działalności gospodarczej
79000000-4 - Usługi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania i zabezpieczania
79822500-7  - Usługi projektów graficznych

3. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Przygotowanie projektu i wizualizacji studia nagrań dla SOFTSOUND Piotr Rusakowicz 

Celem Zamawiającego jest uzyskanie efektownego wizualnie studia, w którym będzie możliwe zorganizowanie ciekawej i dynamicznej realizacji video, transmisji online oraz wydarzeń hybrydowych (z publicznością).
W ramach realizacji zadania opracowane zostaną sposób aranżacji i wizualizacja studia nagrań. Aranżacja oraz projekt graficzny powinny być zgodne ze strategią wizualną marki. 
Zamawiający oczekuje spełnienia następujących wymogów, w ramach realizacji projektu i wizualizacji studia nagrań:
· zaproponowanie zabudowy scenograficznej – scen wraz z podestem, horyzontem oraz pełnym wyposażeniem technicznym niezbędnym do realizacji nagrań video i transmisji online oraz wydarzeń hybrydowych (z publicznością)
· zaproponowanie scenografii multimedialnej z wykorzystaniem ekranu LED,
· zaproponowanie konstrukcji pod oświetlenie, nagłośnienie oraz systemy multimedialne,
· zaproponowanie urządzeń oświetleniowych, spełniających wymogi realizacji video,
· zaproponowanie systemu nagłośnieniowego dla 150 osób na publiczności 
· zaproponowanie rozwiązań adaptacji akustycznej przestrzeni
· propozycja umiejscowienia reżyserki oraz systemu łączności: studio – control room,
· przedstawienie projektu studia nagrań w poniższych konfiguracjach, wraz z propozycją umiejscowienia kamer i stanowisk dla operatorów: 
a) studio z układem krzeseł dla 100 osób na publiczności 
b) studio bez publiczności
· przedstawienie wizualizacji przestrzeni studyjnej w formie grafiki 3D (projekt studia nagrań powinien uwzględniać zapis rzutów przestrzeni z co najmniej 4 różnych ujęć perspektywy)
· przedstawienie listy zaproponowanego sprzętu i elementów scenograficznych. 

Zadanie zawiera w sobie poszczególne etapy: 
a. Po zawarciu umowy, Strony będą zobowiązane do przeprowadzenia przynajmniej jednego osobistego spotkania w siedzibie Zamawiającego, którego celem jest stworzenie szczegółowego briefu na projekt aranżacji studia nagrań.
b. Na spotkaniu omówione zostaną szczegółowe potrzeby aranżacji studia nagrań. 
c. Spotkanie odbędzie się niezwłocznie po zawarciu umowy, jednak nie później niż w terminie 7 dni po zawarciu umowy. 
d. W razie potrzeby Strony wezmą udział w więcej niż jednym spotkaniu.
e. W terminie 14 dni po spotkaniu Zamawiający otrzyma wstępne projekty aranżacji studia. 
f. Zamawiający w ciągu kolejnych 14 dni zaakceptuje projekty aranżacji studia lub zgłosi poprawki, które zostaną uwzględnione w ciągu kolejnych 7 dni. 
g. Zamawiający zastrzega sobie prawo pięciokrotnego wnoszenia uwag i zastrzeżeń.
h. Akceptacja lub zgłoszenie uwag nastąpi za pośrednictwem poczty elektronicznej.

4. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Maksymalny, dopuszczalny termin realizacji przedmiotu zamówienia to:  30.09.2022 r.

5. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY

Ofertę należy złożyć na formularzu stanowiącym załącznik 1 do niniejszego zapytania ofertowego, oferta musi zawierać co najmniej:
· Nazwę, adres, NIP oferenta oraz numer telefonu
· Cenę netto, cenę brutto, stawkę VAT za realizację całości zamówienia – Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani wariantowych
· Termin realizacji zamówienia - nie dłuższy niż do 30.09.2022 r.
· Termin sporządzenia oferty
· Data ważności oferty – nie krótsza niż 14 dni od terminu składania ofert (termin składania ofert 10.08.2022 r.)

Ponadto, oferta musi zawierać:
· oświadczenie o braku powiązań pomiędzy podmiotami - zgodnie ze wzorem oświadczenia, stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
· pełnomocnictwo do reprezentacji oferenta - jeśli dotyczy.

Oferta oraz załącznik muszą być podpisane przez osobę/y uprawnione do reprezentacji Oferenta. W innych przypadkach wymaga się załączenia pełnomocnictwa.

Oferty wraz z załącznikami należy składać do dnia 10.08.2022 r. w formie elektronicznej (skan podpisanych dokumentów) na adres: karolina@softsound.pl lub osobiście/za pośrednictwem poczty/kurierem w zamkniętej kopercie na adres zamawiającego: 
SOFTSOUND Piotr Rusakowicz, Ul. Okopowa 188/39, 21-500 Biała Podlaska z dopiskiem: „Oferta na Przygotowanie projektu i wizualizacji studia nagrań. Nie otwierać do 10.08.2022 r.” 
(biuro czynne pon.-pt., w godzinach: 8:00 – 16:00)
Oferty złożone po terminie (liczy się data wpływu oferty do Zamawiającego) nie będą brane pod uwagę w procesie oceny ofert.
Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego tj. na adres e-mail wskazany w niniejszym zapytaniu ofertowym lub adres siedziby.


6. KRYTERIA OCENY OFERT

Ocena ofert zostanie dokonana na podstawie kryteriów formalnych oraz punktowych.

Ocena formalna będzie oceną zerojedynkową. Wszystkie kryteria formalne muszą zostać spełnione. Oferty, które nie będą spełniały jakiegokolwiek kryterium formalnego zostaną odrzucone.

Kryteria formalne:
Oferta musi zostać złożona na formularzu ofertowym (zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego) w terminie określonym w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz zawierać wymagany załącznik dotyczący braku powiązań (zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego). Oferta oraz załącznik muszą być podpisane przez osobę/y uprawnione do reprezentacji Oferenta. W innych przypadkach wymaga się załączenia pełnomocnictwa

Kryteria punktowe:
1. Cena całkowita netto w PLN: 100%

Oferty zostaną ocenione wg punktacji od 0 do 100 pkt., w następujący sposób:
Cena netto realizacji zamówienia [waga 100%] punktowana od 0 do 100 pkt., uwzględniająca wszystkie koszty wykonania usługi. Oferent, który zaproponuje najniższą cenę netto zamówienia otrzyma maksymalną liczbę punktów, tj. 100, pozostali Oferenci odpowiednio mniej punktów, wg wzoru:

najniższa oferowana cena netto za realizację przedmiotu zamówienia
C = 	X 100 pkt
cena oferty badanej netto za realizację przedmiotu zamówienia

Do realizacji zamówienia zostanie wybrana oferta, która uzyska największą liczbę punktów.
Maksymalna liczba punktów do zdobycia wynosi 100.

Oferty złożone w walucie innej niż złoty polski, zostaną przeliczone na PLN przy zastosowaniu kursu średniego NBP waluty, obowiązującego w ostatnim dniu składania ofert.

Jeśli Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że złożone zostały oferty, które uzyskały taką samą liczbę punktów, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia - w terminie 3 dni roboczych od wezwania przez Zamawiającego - ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych pierwotnie ofertach.

7. WYKONAWCY PODLEGAJĄCY WYKLUCZENIU Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Z postępowania o udzielenie zamówienia wykluczeniu podlegają Wykonawcy, którzy są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami uprawnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi dla Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
2) posiadaniu udziałów lub co najmniej 10 % akcji;
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności w wyborze wykonawcy, w szczególności pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oświadczenie o braku powiązań pomiędzy podmiotami stanowi obowiązkowy załącznik do oferty. Do przygotowania oświadczenia należy zastosować wzór udostępniony przez Zamawiającego w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego.

8. INFORMACJE DODATKOWE

a) Zamawiającemu przysługuje prawo zamknięcia trybu niniejszego zapytania bez wyboru Wykonawcy
b) na każdym etapie postępowania Zamawiający ma prawo unieważnić postępowanie ofertowe bez podania przyczyny
c) Zamawiający zastrzega możliwość wprowadzenia zmian do dokumentacji zapytania ofertowego wraz z załącznikami. O wprowadzeniu zmian Zamawiający poinformuje na swojej stronie internetowej, na której opublikowano zapytanie ofertowe.
d) w przypadku oferty sporządzonej w języku obcym, konieczne jest przedłożenie tłumaczenia przysięgłego na język polski

9. KONTAKT W SPRAWIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Każdy potencjalny oferent ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści przedmiotowego zapytania ofertowego.

Osobą do kontaktu w sprawie postępowania jest: 
Karolina Buziak-Rusakowicz
Mail: karolina@softsound.pl
tel. +48/ 503 008 918 



Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy


…………………………………………………………………..

…………………………………………………………………..
(nazwa i adres oferenta)

…………………………………………………………………..
(NIP oferenta)

………………………………………………………………………….
(telefon kontaktowy)
OFERTA
ZAMAWIAJĄCY: SOFTSOUND Piotr Rusakowicz
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczące: Przygotowania projektu i wizualizacji studia nagrań dla SOFTSOUND Piotr Rusakowicz zgodnie z zapytaniem ofertowym z dnia 03.08.2022 r., niniejszym oferuję wykonanie zadania na warunkach:

Cena netto usługi …………………………………. zł, powiększona o należny VAT …….…… %, 

łącznie …….…………………………… zł brutto 

(słownie:……………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……….)

Usługa zostanie wykonana w terminie do: …………….…………..…[footnoteRef:1] [1:  Maksymalny termin wykonania usługi zgodnie z zapytaniem ofertowym 30.09.2022 r.] 


OŚWIADCZENIA:
1. Zapoznałem/am się z warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym i je akceptuję.
2. Podmiot, który reprezentuję dysponuje potencjałem kadrowym, niezbędnym do właściwej realizacji przedmiotu zamówienia.

Ofertę sporządzono w dniu …………………………., zachowuje swoją ważność przez …………………[footnoteRef:2] dni od dnia zakończenia postępowania ofertowego. [2:  Minimalny termin zachowania ważności oferty zgodnie z zapytaniem to 14 dni od terminu składania ofert] 





………………………………………………………………
(podpis i pieczęć Oferenta)

Załącznik nr 2 - Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym 



…………………………………………….
(Miejscowość i data)


OŚWIADCZENIE

Składając ofertę w odpowiedzi na postępowanie ofertowe dotyczące: Przygotowania projektu i wizualizacji studia nagrań dla SOFTSOUND Piotr Rusakowicz, zgodnie z zapytaniem ofertowym z dnia 03.08.2022 r.:

niniejszym oświadczam/oświadczamy, że nie ma podstaw do wykluczenia mnie/nas z postępowania 
o udzielenie zamówienia z uwagi na powiązania osobowe lub kapitałowe z Zamawiającym, 
tj. wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy  a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
2) posiadaniu udziałów lub co najmniej 10% akcji;
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności w wyborze wykonawcy, w szczególności pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.






…………………………………….................
(podpis i pieczęć Oferenta)
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